Zarzad Robotniczej Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Ursus”
w Warszawie
poszukuje kandydata na stanowisko

Inspektora ds. rozliczen z czlonkami i na iemcami

Opis stanowiska pracy:

Naliczanie i ksiggowanie optat dla lokali;

Drukowanie i wysylanie informacji o oplatach za uzywanie lokali:
Prowadzenie ewidencji analitycznej rozrachunkéw z tytuhu optat i czynszéw,
uzgadnianie sald;

Biezaca obstuga interesantéw;

sporzadzanie i wysylanie upomnien o zadtuzeniu, wezwan do zaplaty;
Obshuga kasowa.

Wymagania:

wyksztalcenie min. $rednie;

Znajomos¢ pakietu Microsoft Office;

Preferowana znajomosé zintegrowanego systemu UNISOFT:
Komunikatywnos¢, umiejetnosci w zakresie obstugi Klienta, zaangazowanie;
umiejetnos¢ pracy w zespole;

mile widziane do$wiadczenie na podobnym stanowisku.

Oferujemy:

Rodzaj pracy - pelny etat;

Rodzaj umowy - na okres probny;
Pakiet medyczny;

Fundusz $wiadczer socjalnych;
Szkolenia.

Informacja dodatkowe:
Termin skiadania dokumentéw - do 30.11.2023 .
Data rozpoczgcia pracy - od zaraz

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie aplikacii na adres: biuro@rsmursus.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami
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