Zarzad Robotniczej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ursus” w Warszawie

/\ poszukuje kandydata na stanowisko
R

URSUS ADMINISTRATORA
—TrE T .
WSPOLNOTY MIESZKANIOWEJ (WM )/
INSPEKTORA DS. NAJMU

LOKALI MIESZKALNYCH I USLUGOWYCH

Opis stanowiska pracy:

nadzo6r nad prawidlowg eksploatacjg nieruchomosci;

¢ nadzo6r nad utrzymaniem porzadku i czystosci w budynkach i na terenie zewnetrznym;
sprawowanie nadzoru nad pracg firm zewnetrznych w zakresie prac zwiazanych
z eksploatacjg nieruchomosci ;

* udzial w realizacji zadaf remontowych, konserwacyjnych oraz technicznej obstudze
budynku;

e prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego;

® przyjmowanie i rejestrowanie zgloszen i zlecefi nieruchomosci obstugiwanych przez
administracje WM;

* prowadzenie korespondencji z mieszkaricami WM oraz podmiotami zewngetrznymi;

* kompletowanie i przechowywanie dokumentacji;

® przeprowadzenie procesu wynajmu lokali mieszkalnych i ushugowych — nowych
i dotychczas uzytkowanych (ofertowanie, prezentacja lokali, pozyskanie klienta,
przygotowanie umowy najmu).

Wymagania:

¢ wyksztalcenie wyzsze lub srednie;

¢ znajomos¢ programéw pakietu MS Office;

* znajomo$¢ zagadnien i przepisdw prawa z obszaru zarzadzania nieruchomosciami,
W tym ustaw o: spoldzielniach mieszkaniowych, wlasnosci lokali, ochronie praw
lokator6w, ochronie przyrody, o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, a takze
prawa budowalnego oraz kodeksu cywilnego w zakresie dotyczacym nieruchomosci;

e doswiadczenie w administrowaniu zasobami mieszkaniowymi lub sprzedazy /
wynajmie nieruchomosci;

* umiej¢tnos¢ budowania pozytywnych relacji z mieszkaficami i najemcami;
* wysoka sprawnos¢ organizacyjna, umiejetnosé negocjacji i perswazji;
¢ punktualno$¢, sumiennosé, komunikatywnosé, zaangazowanie w prace;
e odpornosé na stres.
Oferujemy:

® prace na peten lub czgs¢ etatu na lgczonym stanowisku pracy;
® umowe 0 prac¢ na okres probny;

pakiet medyczny i socjalny;

udzial w szkoleniach branzowych;

prace w przyjaznej atmosferze.

Informacje dodatkowe:
e termin skladania dokumentow — 12 listopada 2024 r.;
e data rozpoczgcia pracy — praca od zaraz.;
* osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji na adres: biuro(a rsmursus.pl.
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