Zarzad Robotniczej Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Ursus”
w Warszawie
poszukuje kandydata na stanowisko

Inspektora ds. rozliczen z czlonkami i najemcami oraz windykaciji

Opis stanowiska pracy:

Naliczanie i ksiegowanie optat dla lokali oraz ich aktualizacja;

Sporzgdzanie informacji o wysokosci optat za uzywanie lokali;

Prowadzenie ewidencji analitycznej rozrachunkéw z tytutu optat, czynszéw;

Biezgca obstuga interesantéw i prowadzenie korespondencji w zakresie opfat
eksploatacyjnych;

Monitorowanie stanu naleznosci oraz uzgadnianie sald rozrachunkow;

Sporzgdzanie upomnien o zadtuzeniu, wezwan do zaptaty, pozwéw do sadu;

Wspdtpraca z kancelarig prawng oraz kancelariami komorniczymi;

Przygotowanie wnioskéw o wszczecie postepowan egzekucyjnych oraz innych pism do
komornikéw sgdowych w toku postepowania egzekucyjnego;

Prowadzenie ewidencji analitycznej kont windykacyjnych;

Egzekwowanie sptaty zadtuzenia objetego procesem windykag;ji;

Przygotowywanie raportéw i analiz stanu naleznosci objetych procesem windykac;ji.

Wymagania:

Wyksztatcenie min. $rednie - rachunkowos¢ i finanse;

Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i ustawy o spétdzieiniach mieszkaniowych,
Znajomos$¢ pakietu Microsoft Office;

Preferowana znajomos$é zintegrowanego systemu UNISOFT;

Komunikatywno$¢, dokfadnos$é, zaangazowanie, umiejetnos¢ pracy w zespole;
Dos$wiadczenie na podobnym stanowisku.

Oferujemy:

Rodzaj pracy - petny etat;

Rodzaj umowy - na okres prébny;
Pakiet medyczny;

Fundusz swiadczen socjalnych;
Szkolenia.

Informacja dodatkowe:
Termin sktadania dokumentéw - do 28.11.2025 .
Data rozpoczecia pracy — od zaraz.

Uprzejmie informujemy, Zze skontaktujemy si¢ z wybranymi kandydatami

ds. ekenet
Craadis)

Anna AnlilewicZ



